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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным  Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; Федеральными государственными образовательными стандартами  профессионального образования по педагогическим специальностям.
1.2. Настоящее  Положение определяет структуру и порядок разработки учебно-методических комплексов дисциплин, модулей (далее УМК) программы подготовки специалистов среднего звена (в дальнейшем  ППССЗ), реализуемых на основе Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (ФГОС СПО) в ГБПОУ Нефтекамский педагогический колледж (далее – колледж).
1.4. Положение об УМК регламентирует его структуру и порядок разработки в  колледже.
1.5. Требования Положения являются едиными в образовательной деятельности колледжа и соблюдаются всеми предметно-цикловыми   комиссиями.

2.Требования к учебно-методическому комплексу
2.1. Учебно-методический комплекс (далее УМК) – комплекс нормативной и учебно-методической документации, средств обучения и контроля, необходимых и достаточных для проектирования и качественной реализации образовательного процесса в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специальностям. УМК предназначен,  как преподавателям, так и студентам.
2.2. Основной целью разработки УМК  является создание условий для реализации требований ФГОС СПО  посредством предоставления обучающимся полного комплекта учебно-методических материалов для аудиторного и самостоятельного освоения учебных дисциплин и профессиональных модулей обязательной и вариативной части ОПОП (ППССЗ).
2.3. Основными задачами при разработке УМК являются:

- систематизация нормативных и методических документов, обеспечивающих подготовку обучающихся по специальностям; 

- оптимизация подготовки и проведения занятий, улучшение качества образовательного процесса;

-  обеспечение единства требований к результатам  освоения знаний, умений и практического  опыта обучающихся и системы контроля качества обучения;

- совершенствование профессионализма преподавателей и передача педагогического опыта;

- оптимальное использование ресурсов  колледжа для качественной подготовки специалистов. 
2.4. УМК создаются отдельно по каждой учебной дисциплине, профессиональному модулю и  утверждаются на заседании ПЦК. Разработка УМК является обязательной  частью учебно-методической работы преподавателя.

2.5. УМК разрабатываются либо отдельно по каждой форме обучения, либо УМК для очной формы обучения дополняются документами, учитывающими специфику обучения по заочной форме.
2.6. Все структурные элементы УМК должны быть скомплектованы в отдельной папке в печатном варианте, храниться у преподавателя, а также  должны быть продублированы в электронном виде в методическом кабинете колледжа.
3. Порядок разработки учебно-методического комплекса

3.1. УМК разрабатывается преподавателем, который ведет данную дисциплину/ПМ/МДК.

3.2. Разработка УМК реализуется по следующему алгоритму:

3.2.1. Разработка и утверждение предметно-цикловой   комиссией плана подготовки УМК по соответствующей дисциплине, модулю; определение сроков и ответственных за его разработку. 

3.2.2. Разработка УМК преподавателем (коллективом преподавателей), обеспечивающим преподавание дисциплины, модуля в соответствии с учебным планом по направлению подготовки.

3.2.3. Обсуждение, коррекция и утверждение документации УМК на заседании соответствующей ПЦК.

 3.4.4. Рассмотрение УМК на заседании комиссии и утверждение председателем ПЦК.
3.4.5.   Помещение электронного варианта УМК  в методическом кабинете.

4. Структура и содержание учебно-методического комплекса

УМК должен содержать: титульный лист, содержание УМК, рабочую программу дисциплины или профессионального модуля (ПМ), методический комплект обеспечения аудиторной работы студентов, методический комплект обеспечения внеаудиторной работы студентов, комплект оценочных средств для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по учебной дисциплине (Приложение 1).

4.1. Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 1. 

4.2. В содержании УМК приводится список документов и материалов, входящих в УМК, с указанием страниц. 

4.3.  Рабочая программа дисциплины, модуля – это программа освоения учебного материала, соответствующая требования ФГОС  по направлению подготовки и учитывающая специфику профиля основной профессиональной  образовательной программы (ОПОП/ППССЗ). Проектирование рабочей программы дисциплины осуществляется с учетом общекультурных и профессиональных компетенций соответствующих требованиям ФГОС  по направлению подготовки и  специальных компетенций, определенных разработчиками ОПОП/ППССЗ по конкретному профилю.

Для дисциплины, включенной в несколько ОПОП/ППССЗ,  допускается разработка одной рабочей программы, при условии одинаковой трудоемкости (в часах), одинаковой содержательной части и одинаковых форм контроля.

4.3.1. Рабочая программа дисциплин имеет следующую структуру: титульный лист; паспорт рабочей программы учебной дисциплины; структура и содержание учебной дисциплины; условия реализации  рабочей программы учебной дисциплины; контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины (Приложение 2).
Титульный лист рабочей программы  должен содержать наименование образовательной организации, название учебной дисциплины (в соответствии с учебным планом) и направления подготовки, когда и кем утверждена программа, место и год издания – на обороте титульного листа.
В паспорте рабочей программы учебной дисциплины описывается область применения рабочей программы; место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена; цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины; формируемые ОК, ПК; рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины.
Структура и содержание учебной дисциплины. В данном разделе приведен объем учебной дисциплины и виды учебной работы; раскрывается содержание курса с учетом результатов современного состояния науки, техники, культуры, а также перспектив их развития. Этот раздел программы составляется в соответствии с требованиями ФГОС  по направлению подготовки, приведёнными в них компетенциями. Дисциплина делится на законченные разделы. Все разделы  разбиваются на темы, охватывающие логически завершенный материал. Каждый раздел и тема должны иметь собственное название. 
Условия реализации  рабочей программы учебной дисциплины включает в себя требования к минимальному материально-техническому обеспечению, информационное обеспечение обучения (перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы).

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины. В данном разделе приведены результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания), основные показатели оценки результатов, формы и методы контроля и оценки результатов обучения.

4.3.2. Рабочая программа профессионального модуля имеет следующую структуру: титульный лист; паспорт программы профессионального модуля; результаты освоения профессионального модуля; структура и содержание профессионального модуля; условия реализации программы профессионального модуля; контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (Приложение 3).
Титульный лист рабочей программы ПМ должен содержать наименование образовательной организации, название профессионального модуля (в соответствии с учебным  планом) и направления подготовки, когда и кем утверждена программа, место и год издания – на обороте титульного листа.
В паспорте программы профессионального модуля описывается область применения  программы; цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля;  рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля.
Результаты освоения профессионального модуля. В данном разделе указываются коды ПК и ОК, наименование результата обучения.

Структура и содержание профессионального модуля включает в себя тематический план профессионального модуля. В данном разделе приведен объем профессионального модуля и виды учебной работы; раскрывается содержание курса с учетом результатов современного состояния науки, техники, культуры, а также перспектив их развития. Этот раздел программы составляется в соответствии с требованиями ФГОС  по направлению подготовки, приведёнными в них компетенциями. Профессиональный модуль делится на МДК, МДК в свою очередь, делится на законченные разделы. Все разделы  разбиваются на темы, охватывающие логически завершенный материал. Каждый раздел и тема должны иметь собственное название. 
Условия реализации  программы профессионального модуля включает в себя требования к минимальному материально-техническому обеспечению, информационное обеспечение обучения (перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы), общие требования к организации образовательного процесса, кадровое обеспечение образовательного процесса.

В разделе контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности) описываются результаты освоенных профессиональных и общих компетенций, основные показатели оценки результата, формы и методы контроля и оценки.
4.4. Методический комплект обеспечения аудиторной работы студентов включает в себя методические указания для обучающихся по выполнению лабораторных и практических работ. Методические указания для обучающихся по выполнению лабораторных и практических работ содержат:

· пояснительную записку, в содержании которой отражаются: назначение методических указаний; укрупненные требования к знаниям и умениям студентов после проведения лабораторных работ и практических занятий по данной дисциплине; 
· содержание практических занятий, и лабораторных работ, составляющими элементами которых являются: цель работы; предварительная подготовка к практическому занятию; ход работы; обеспечение практического занятия; ход работы; отчет о работе; критерии оценки выполнения работы.
· список литературы (Приложение 4).
4.5. Методический комплект обеспечения внеаудиторной работы студентов включает в себя методические указания для обучающихся по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине/ ПМ/ МДК. Методические указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы состоят из введения, пояснительной записки, распределения часов, видов и тематики внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине/ ПМ/ МДК; методических рекомендаций по выполнению различных видов  внеаудиторной самостоятельной работы; порядка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы; общих методических рекомендаций по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы (Приложение 5).

4.6. Фонды оценочных средств представлены в виде Комплектов оценочных средств (далее - КОС) для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по учебной дисциплине. 
4.6.1. Целью создания КОС является установление соответствия уровня подготовки студента на данном этапе обучения требованиям рабочей программы учебной дисциплины/ профессионального модуля (МДК).
4.6.2.  Задачами КОС являются: 

- контроль и управление процессом приобретения студентами необходимых знаний и умений,  определенных в ФГОС СПО по соответствующей специальности; 

- контроль и управление достижением целей реализации ОПОП/ ППССЗ, определенных в виде набора общих и профессиональных компетенций;

- оценка достижений студентов в процессе изучения дисциплины/профессионального модуля (МДК) с  выделением положительных/отрицательных результатов и планирование предупреждающих /корректирующих мероприятий; 

- обеспечение соответствия результатов обучения задачам будущей профессиональной деятельности через совершенствование традиционных и внедрение инновационных методов обучения в образовательный процесс колледжа. 
4.6.3. Назначение оценочного средства определяет его использование для измерения уровня достижений студента установленных результатов обучения по одной теме (разделу) и/или  совокупности тем (разделов) общепрофессиональной дисциплины  в целом.
4.6.4. Структурными элементами КОС по учебной дисциплине являются:
· паспорт комплекта контрольно-оценочных средств, состоящий из общих положений и форм контроля и оценивания элементов учебной дисциплины;

· оценка освоения учебной дисциплины, которая включает в себя задания текущего контроля, задания рубежного контроля и критерии оценивания;
· результаты освоения учебной дисциплины, подлежащие проверке на промежуточной аттестации;

· контрольно-оценочные материалы промежуточной аттестации по учебной дисциплине (Приложение 6).
4.6.5. Структурными элементами КОС по профессиональному модулю являются:
· паспорт комплекта контрольно-оценочных средств, состоящий из общих положений и форм контроля и оценивания элементов профессионального модуля;

· оценка освоения учебной дисциплины, которая включает в себя задания текущего контроля, задания рубежного контроля, задания для промежуточной аттестации и критерии оценивания;

· результаты освоения модуля, подлежащие проверки на квалификационном экзамене, где приведены профессиональные и общие компетенции, раскрыто содержание квалификационного экзамена; пакета экзаменатора; защита портфолио;

· контрольно-оценочные материалы (Приложение 7).
5. Хранение и использование УМК

5.1. Основными пользователями УМК являются преподаватели и обучающиеся педагогического колледжа, доступ обучающихся к УМК по дисциплине и предоставление отдельных компонентов УМК на бумажном и электронном носителях обеспечивает преподаватель.

5.2. УМК дисциплин/ПМ/МДК размещаются:

- в кабинете, закрепленном за дисциплиной (УМК формируются на бумажном и электронном носителях, они служат для обеспечения качественной работы преподавательского состава);

- в ПЦК (основная часть УМК формируется по дисциплинам ПЦК на бумажном и электронном носителях);

- в методическом кабинете.

6. Организация контроля содержания и качества разработки учебно-методического комплекса

6.1. Контроль содержания и качества разработки УМК осуществляется председателем предметно-цикловой комиссии, заместителем директора колледжа.
6.2. На этапе корректировки материалов УМК председатель предметно-цикловой комиссии колледжа осуществляют периодический контроль соответствия структуры УМК необходимым требованиям.

6.3. Заместитель директора колледжа осуществляет периодический контроль состояния  УМК в предметно-цикловых комиссиях. 

7. Оформление учебно-методического комплекса 
дисциплины (МДК, ПМ)
7.1. УМК учебной дисциплины (МДК) оформляется всеми преподавателями одинаково.

7.2. УМК разрабатываются по каждой учебной дисциплине (МДК) учебного плана всех реализуемых основных образовательных программ, включая дисциплины по выбору, дисциплины регионального компонента и специализаций, дисциплины, по очной и заочной формам обучения.

7.3. Коды направлений подготовки и специальностей следует указывать в соответствии с перечнем, приведенном в приказе Министерства образования и науки Российской Федерации 

7.4. Заголовки разделов УМК располагаются по центру страницы. Титульные листы УМК оформляются в строгом соответствии с приложением.
7.5. Текстовая часть всех документов набирается шрифтом New Times Roman  размер «14», параметры страницы: «верхнее» поле - 2см., «нижнее» - 2 см., «левое» - 3 см., «правое» - 1,5 см.; интервал - одинарный. Таблицы заполняются размером шрифта — «12». Если таблица располагается на нескольких листах, то, «шапка» таблицы или номера столбцов должны быть на каждом листе.

Разработчик:_____________Софьина Т.В.
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1.Рабочая программа учебной дисциплины/ ПМ/ МДК

2. Методический комплект обеспечения аудиторной работы студентов


2.1.  


2.2. 


2.3. 

3. Методический комплект обеспечения внеаудиторной работы студентов


3.1.


3.2.


3.3.

4. Комплект оценочных средств для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по учебной дисциплине
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1. паспорт РАБОЧЕй ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

__________________________________________________________________

название дисциплины

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки квалифицированных специалистов в соответствии с ФГОС по специальности  СПО (код и название)______________________________.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована ____________________________________________________________________

указать возможности использования программы в дополнительном профессиональном образовании (указать направленность программ повышения квалификации и переподготовки)  и профессиональной подготовке (указать направленность программы профессиональной подготовки)

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена:

______________________________________________________________

указать принадлежность учебной дисциплины к учебному циклу

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

 __________________________________________________________________

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

 __________________________________________________________________

Указываются требования к умениям и знаниям в соответствии с перечисленными в п.1 ФГОС по соответствующей профессии / специальности

Формируемые ОК, ПК

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося_______часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося ______ часов;

самостоятельной работы обучающегося ______ часов.

Указывается количество часов в соответствии с учебным планом
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	*

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	*

	в том числе:
	

	 лекции
	*

	     лабораторные  работы
	*

	     практические занятия
	*

	     контрольные работы
	*

	     курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	*

	дифференцированный зачет (если предусмотрено)
	*

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	*

	Итоговая аттестация в форме ________________________ (указать в соответствии с учебным планом)     

  в этой строке часы не указываются


Во всех ячейках со звездочкой (*) следует указать объем часов.

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины _______________________________________________________

Код и Наименование  дисциплины




	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.


	
	
	

	Тема 1.1.
	Содержание учебного материала
	*
	

	
	1
	………….
	
	**

	
	2
	
	
	**

	
	3
	
	
	**

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	*
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	*
	

	
	
	
	

	Раздел 2.


	
	*
	

	Тема 2.1.
	Содержание учебного материала
	*
	

	
	1
	………….
	
	**

	
	2
	
	
	**

	
	3
	
	
	**

	
	Лабораторные работы
	*
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	*
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Контрольные работы
	*
	

	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся


	*
	

	Дифференцированный зачет (если предусмотрен учебным планом)
	*
	

	Всего:
	*

(должно соответствовать указанному количеству часов в пункте 1.4 паспорта рабочей программы)
	


Внутри каждого раздела указываются соответствующие темы. По каждой теме описывается содержание учебного материала (в дидактических единицах), наименования необходимых лабораторных работ и практических занятий (отдельно по каждому виду), контрольных работ, а также тематика самостоятельной работы. Если предусмотрены курсовые работы (проекты) по дисциплине, описывается их тематика. 

Объем часов определяется по каждой позиции столбца 3 (отмечено звездочкой *). 

Уровень освоения проставляется напротив дидактических единиц в столбце 4 (отмечено двумя звездочками **).

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ                  УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета _____________;  лаборатории __________.

указывается наименование        указываются при наличии

Оборудование учебного кабинета: __________________________________

Технические средства обучения: ________________________________

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: __________________________________________________________________
Приводится перечень средств обучения, включая тренажеры, модели, макеты, оборудование, технические средства, в т. ч. аудиовизуальные, компьютерные и телекоммуникационные и т. п. (Количество не указывается).

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: _______________________________________________






(рекомендуется не старше 5 лет)

Дополнительные источники: _________________________________________

После каждого наименования печатного издания обязательно указываются издательство и год издания (в соответствии с ГОСТом). При составлении учитывается наличие результатов экспертизы учебных изданий в соответствии с порядком, установленным Минобрнауки России.

4. Контроль и оценка результатов освоения                 УЧЕБНОЙ Дисциплины

Реализуя подготовку по учебной дисциплине, образовательное учреждение обеспечивает организацию и проведение промежуточной аттестации и текущего контроля индивидуальных образовательных достижений обучающегося. 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины (текущий контроль) осуществляется преподавателем в процессе проведения _________________________________ (указать формы контроля: практические занятия, контрольные работы, выполнение обучающимися индивидуальных заданий, тестирование и др. ).

Обучение по учебной дисциплине завершается промежуточной аттестацией в форме ________________ (указать форму промежуточной аттестации).
Формы и методы промежуточной аттестации и текущего контроля по учебной дисциплине доводятся до сведения обучающихся не позднее начала двух месяцев от начала обучения по образовательной программе. 

Для промежуточной аттестации и текущего контроля образовательным учреждением создаются фонды оценочных средств (ФОС). 

ФОС включают в себя педагогические контрольно-измерительные материалы, предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных образовательных достижений основным показателям оценки результатов подготовки (таблицы).

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели оценки результатов
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:

	перечисляются все умения, указанные в п.4. паспорта рабочей программы
	по Блуму
	Перечень форм контроля следует конкретизировать с учетом специфики обучения по рабочей программе учебной дисциплины.

Пример:

- оценка выполнения практических заданий;

- оценка выполнения лабораторной работы;

- оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы;

- оценка на дифференцированном зачете / экзамене

	Знания:

	перечисляются все знания, указанные в п.4. паспорта рабочей программы
	по Блуму
	Перечень форм контроля следует конкретизировать с учетом специфики обучения по рабочей программе учебной дисциплины.

Пример:

- контрольная работа;

- тестирование;

- устный / письменный опрос;

- оценка выполнения внеаудиторной самостоятельной работы;

-оценка на дифференцированном зачете / экзамене


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
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НЕФТЕКАМСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

РАБОЧая ПРОГРАММа 
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Код и название  учебной дисциплины

по специальности

__________________________________________________________________
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	Одобрена предметно-цикловой

комиссией ____________________________

____________________________

название ПЦК
Протокол №____ от  _____________
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   ФИО председателя

Организация-разработчик: ГБПОУ Нефтекамский педагогический колледж

Разработчик:

_____________________________

Ф.И.О., должность
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1. паспорт ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

____________________________________________________________________

название программы профессионального модуля

1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля (далее программа) – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 

_____________ __________________________________

код


название

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):

___________________________________________________________

указывается вид профессиональной деятельности в соответствии с ФГОС по специальностям, перечисленными в п. 1.

и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

указываются профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС по специальностям, перечисленными в п. 1.

Программа профессионального модуля может быть использована ________________________________________________________

Указать возможности использования программы в дополнительном профессиональном образовании (указать направленность программ повышения квалификации и переподготовки), профессиональной подготовке (указать направленность программы профессиональной подготовки, при освоении профессии рабочего в рамках специальности СПО (указать код и наименование специальности СПО) 

__________________________________________________________

указать уровень образования: основное общее, среднее (полное) общее, профессиональное образование и др.

__________________________________________________________________

указать опыт работы: тип предприятия, должности, стаж и др.

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

__________________________________________________________________

уметь:

 __________________________________________________________________

знать:

 _________________________________________________________________

Указываются требования к практическому опыту, умениям и знаниям в соответствии с ФГОСами по специальностям  в п. 1.

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего – _________ часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – _______ часов, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – _____ часов;

самостоятельной работы обучающегося – ______ часов;

учебной и производственной практики – ______ часов.

2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности ____________________________________________________, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК …
	………………………………………………………………………

	ПК …
	………………………………………………………………………

	ПК …. 
	………………………………………………………………………

	ОК …
	………………………………………………………………………

	ОК …
	………………………………………………………………………

	ОК … 
	………………………………………………………………………


3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля 

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля*
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная,

часов
	Производственная (по профилю специальности),

часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	Всего,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	Раздел 1.  ………………………
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*

	
	Раздел 2.  ………………………
	*
	*
	*
	
	*
	
	*
	*

	
	Производственная практика (по профилю специальности), часов (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)
	*

(ввести число)
	
	*

(повторить число)

	
	Всего:
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*
	*


Ячейки в столбцах 3, 4, 7, 9, 10 заполняются жирным шрифтом, в 5, 6, 8 - обычным. Если какой-либо вид учебной работы не предусмотрен, необходимо в соответствующей ячейке поставить прочерк. Количество часов, указанное в ячейках столбца 3, должно быть равно сумме чисел в соответствующих ячейках столбцов 4, 7, 9, 10 (жирный шрифт) по горизонтали. Количество часов, указанное в ячейках строки «Всего», должно быть равно сумме чисел соответствующих столбцов 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 по вертикали. Количество часов, указанное в ячейке столбца 3 строки «Всего», должно соответствовать количеству часов на освоение программы профессионального модуля в пункте 1.3 паспорта программы. Количество часов на самостоятельную работу обучающегося должно соответствовать указанному в пункте 1.3 паспорта программы. Сумма количества часов на учебную и производственную практику (в строке «Всего» в столбцах 9 и 10) должна соответствовать указанному в пункте 1.3 паспорта программы. Для соответствия сумм значений следует повторить объем часов на производственную практику по профилю специальности (концентрированную) в колонке «Всего часов» и в предпоследней строке столбца «

3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел ПМ 1. ………………..

номер и наименование  раздела
	
	*
	

	МДК 1. …………………..

номер и наименование МДК
	
	*
	

	Тема 1.1. ………………….

номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	

	
	1.
	
	
	**



	
	…
	
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1.
	
	
	

	Тема 1.2. …………………….

 номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	**

	
	1.
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1.
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1.
	
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 1. (при наличии, указываются задания)
	*
	**

	Примерная тематика домашних заданий

………………………………………
	
	

	Раздел ПМ 2. …………

номер и наименование  раздела
	
	*
	

	МДК …

номер и наименование МДК
	
	*
	

	Тема 2.1. …………………

номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	Тема 2.2. …………………

 номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	………………
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. (при наличии, указываются задания)
	*
	**

	Примерная тематика домашних заданий

………………………………………
	
	

	Раздел ПМ 3. ………… 

номер и наименование  раздела
	
	*
	

	МДК …
номер и наименование МДК
	
	*
	

	Тема 3.1. ………………… 

номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	Тема 3.2. ………………… 

номер и наименование темы
	Содержание (указывается перечень дидактических единиц)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	Лабораторные работы (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	
	Практические занятия (при наличии, указываются темы)
	*
	**

	
	1
	
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2. (при наличии, указываются задания)
	*
	**

	Примерная тематика домашних заданий

………………………………………
	
	

	
	
	

	Учебная практика
Виды работ

……………………………………………
	*
	

	Производственная практика (для СПО – (по профилю специальности)
Виды работ
……………………………………………
	*
	

	Примерная тематика курсовых работ (проектов) (если предусмотрено)

…………………………………………….
…………………………………………….
	*
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка по курсовой работе (проекту) (если предусмотрено)
	*
	

	Всего
	*

(должно соответствовать указанному количеству часов в пункте 1.3 паспорта программы)
	


4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов _______________________________

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета________

Технические средства обучения: ________-

Оборудование мастерской и рабочих мест мастерской: __________

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: _______

Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:__________
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. ………………

2. ………………

3. ………………

Дополнительные источники:

1. ………………

2. ………………

После каждого наименования печатного издания обязательно указываются издательство и год издания (в соответствии с ГОСТом). При составлении учитывается наличие результатов экспертизы учебных изданий в соответствии с порядком, установленным Минобрнауки России.

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Описываются условия проведения занятий, организации учебной и производственной практики, консультационной помощи обучающимся.

Перечисляются дисциплины и модули, изучение которых должно предшествовать освоению данного модуля.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): ________________________________________
Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой

Инженерно-педагогический состав: ______________________________.
Мастера: ___________________________________________________.

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	
	
	


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	
	
	


Результаты указываются в соответствии с паспортом программы и разделом 2. Перечень форм контроля должен быть конкретизирован с учетом специфики обучения по программе профессионального модуля.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

НЕФТЕКАМСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
для обучающихся по выполнению лабораторных и практических работ

по учебной дисциплине/ПМ/МДК _______________________

по специальности _________________________

Нефтекамск, 201__ г.

Методические указания по выполнению лабораторных и практических работ разработаны для студентов ГБПОУ Нефтекамский педагогический колледж в соответствии с требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов по специальности среднего профессионального образования ___________________________.

Методические указания по выполнению практических работ адресованы обучающимся очной формы обучения.



Организация-разработчик: ГБПОУ Нефтекамский педагогический колледж

Разработчики: _________________, преподаватель ГБПОУ Нефтекамский педагогический колледж

Рассмотрены и одобрены на заседании предметно-цикловой  комиссии _________________________

Протокол № ___  от «___» ____________ 2016 г.

Председатель ПЦК  ________________________________

СОДЕРЖАНИЕ

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ / ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ЛАБОРАТОРНЫХ / ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ:

Практическое занятие №1. «__________________________»

Лабораторное занятие №1. «__________________________»

Список литературы.
1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебная дисциплина/ ПМ/ МДК ________________ входит в __________________ цикл обучения основной профессиональной образовательной программы по специальности среднего профессионального образования _____________ (код и название спец-ти).

В результате освоения учебной дисциплина/ ПМ/ МДК ________________ обучающийся должен уметь:

· ______________________________;

· ______________________________.

В результате освоения учебной дисциплины дисциплина/ ПМ/ МДК _______________ обучающийся должен знать:

· ______________________________;

· ______________________________;

· ______________________________.

В соответствии с учебным планом на изучение учебной дисциплины/ ПМ/ МДК _______________ отводится ___ часов, в том числе ___ часов – на практические занятия.

Выполнение обучающимися лабораторных работ и заданий на практических занятиях направлено на:

· обобщение, систематизацию, углубление, закрепление полученных теоретических знаний по конкретным темам учебной дисциплины;

· формирование общих компетенций;

· формирование элементов профессиональных компетенций.

Целью практических занятий является формирование практических умений, необходимых в последующей учебной и профессиональной деятельности.  

Содержание лабораторных и практических занятий по учебной дисциплина/ ПМ/ МДК ________________ направлено на реализацию требований Федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования ________________.

Практические занятия проводится в учебных кабинетах. 

Лабораторное / практическое занятие включает следующие структурные элементы: 

1) инструктаж, проводимый преподавателем, 

2) самостоятельная деятельность обучающихся, 

3) анализ и оценка выполненных работ.

Выполнению лабораторных работ, заданий на практических занятиях предшествует домашняя подготовка с использованием соответствующей литературы (учебники, лекции, методические пособия и указания и др.) и проверка знаний обучающихся как критерий их теоретической готовности к выполнению задания.

Контроль и оценка результатов выполнения обучающимися лабораторных работ, заданий на практических занятиях направлены на проверку освоения умений, практического опыта, развития общих и формирование профессиональных компетенций, определённых программой учебной дисциплине/ ПМ/ МДК. 

Для контроля и оценки результатов выполнения обучающимися заданий на лабораторных / практических занятиях используются такие формы и методы контроля, как наблюдение за работой обучающихся, анализ результатов наблюдения, оценка отчетов, оценка выполнения индивидуальных заданий, самооценка деятельности. 

Оценки за выполнение заданий на лабораторных / практических занятиях выставляются по пятибалльной системе и учитываются как показатели текущей успеваемости обучающихся.

2. ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ / ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ ПО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ/ ПМ/ МДК ______________________________
	Название раздела, темы программы учебной дисциплины
	№ работы
	Название работы 
	Количество часов

	Раздел 1. 
	
	
	

	Тема 1.1. 
	ПЗ №1
	
	

	
	ПЗ №2
	
	

	Тема 1.2. 
	ПЗ №3
	
	

	
	ЛР №1
	
	

	Раздел 2.
	
	
	

	Тема 2.1. 
	ПЗ №4
	
	

	Тема 2.2. 
	ЛР №2
	
	

	Всего:
	


3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ЛАБОРАТОРНЫХ / ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ

Практическое занятие №1. 
_______________________________________

Цель: ______________________________.

Предварительная подготовка к практическому занятию:

Вопросы:

1) ________________________________

2) ________________________________

3) ________________________________

Обеспечение практического занятия:
 _______________________________.

Ход работы:

1. ______________________________.

2. ______________________________.

Отчет о работе: _______________________________.
Критерии оценки выполнения практической работы:

_______________________________________
Практическое занятие №2.
 _______________________________________

Цель: ______________________________.

Предварительная подготовка к практическому занятию:

Вопросы:

1) ________________________________

2) ________________________________

3) ________________________________

Обеспечение практического занятия:
 _______________________________.

Ход работы:

1. ______________________________.

2. ______________________________.

Отчет о работе: _______________________________.
Критерии оценки выполнения практической работы:

_______________________________________

Лабораторная работа №1.
_______________________________________

Цель: ______________________________.

Предварительная подготовка к лабораторной работе:

Вопросы:

1) ________________________________

2) ________________________________

3) ________________________________

Обеспечение лабораторной работы:
 _______________________________.

Ход работы:

1. ______________________________.

2. ______________________________.

Отчет о работе: _______________________________.
Критерии оценки выполнения лабораторной работы:

_______________________________________
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Методические указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы адресованы студентам очной формы обучения.
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4. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РАЗЛИЧНЫХ ВИДОВ  ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

5. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

6. ОБЩИЕ МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

1. ВВЕДЕНИЕ

Уважаемый студент! 

Данные методические указания разработаны Вам в помощь для выполнения внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине/ ПМ/ МДК _________________.

Методические указания помогут Вам правильно организовать внеаудиторную самостоятельную работу и рационально использовать свое время при овладении содержанием учебной дисциплины. 

К современному специалисту общество предъявляет достаточно широкий перечень требований, среди которых немаловажное значение имеет наличие у выпускников определенных способностей и умения самостоятельно добывать знания из различных источников, систематизировать полученную информацию, давать оценку конкретной ситуации и деятельности в целом. 

Формирование такого умения происходит в течение всего периода Вашего обучения в колледже через работу на теоретических и практических занятиях, выполнение контрольных заданий и тестов, решение задач, написание курсовых и выпускных квалификационных работ. 

Федеральный государственный образовательный стандарт по специальности среднего профессионального образования _________________ предусматривает около 50% часов из общего количества часов учебной дисциплины на самостоятельную работу студентов. Поэтому система обучения в колледже подразумевает значительную самостоятельность студентов в планировании и организации своей деятельности с целью овладения теоретическими знаниями и закрепления их на практике. 

Внеаудиторная самостоятельная работа является обязательной для каждого студента и определяется учебным планом. Наличие положительной оценки по внеаудиторной самостоятельной работе необходимо Вам для получения дифференцированного зачета по учебной дисциплине. Поэтому своевременно выполняйте и предоставляйте на проверку преподавателю выполненные задания.

Если в процессе выполнения заданий для внеаудиторной самостоятельной работы у Вас возникают вопросы, разрешить которые самостоятельно не удается, то Вы можете обратиться за помощью и консультацией к преподавателю для получения разъяснений или указаний в дни проведения консультаций.

Знания, которые Вы приобретаете в ходе самостоятельной работы, значительно прочнее тех, которые вы получаете во время аудиторного занятия. Самостоятельно можно ликвидировать пробелы в знаниях, расширять временные границы для усвоения знания, творчески подходить к решению практических задач.

Желаем Вам успехов!

2. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебная дисциплина/ ПМ / МДК _________________________ входит в ___________________ цикл обучения основной профессиональной образовательной программы по специальности среднего профессионального образования _______________.

В результате освоения учебной дисциплины/ ПМ / МДК ___________________ обучающийся должен уметь:

· __________________________;

· __________________________.

В результате освоения учебной дисциплины/ ПМ / МДК _________________________ обучающийся должен знать:

· __________________________;

· __________________________;

· __________________________.

В соответствии с учебным планом на изучение учебной дисциплины/ ПМ / МДК ___________________ отводится __ часов, в том числе __ часов – на внеаудиторную самостоятельную работу.

Внеаудиторная самостоятельная работа - планируемая Вами учебная, учебно-исследовательская работа по освоению содержания образовательной программы, выполняемая по заданию, при методическом руководстве и контроле педагога, но без его непосредственного участия или при частичном непосредственном участии педагога.

Целью внеаудиторной самостоятельной работы студента является овладение знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по специальности, овладение опытом научной, творческой, исследовательской деятельности. 

Задачами внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине/ ПМ / МДК ______________ являются:

- _______________________________;

- _______________________________;

- _______________________________.

Внеаудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине/ ПМ / МДК ______________ включает следующие виды самостоятельной деятельности: 

- _______________________________;

- _______________________________;

- _______________________________.

Перед выполнением Вами внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который включает цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к результатам работы, критерии оценки.

При выполнении заданий для внеаудиторной самостоятельной работы Вы можете использовать различные информационные и материально-технические ресурсы колледжа, к которым относятся:

- библиотека с читальным залом;

- учебно-методическая база учебных кабинетов, лабораторий;

- компьютерные кабинеты с возможностью работы в Интернет.

Преподаватель осуществляет систематический контроль выполнения Вами внеаудиторной самостоятельной работы, проводит анализ Вашей деятельности и результатов самостоятельной работы.

В качестве форм контроля внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине/ ПМ / МДК ______________ используются:

- _______________________________;

- _______________________________;

- _______________________________.

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы по учебной дисциплине/ ПМ / МДК ______________ являются:

- _______________________________;

- _______________________________;

- _______________________________.

Систематически выполняя предложенные преподавателем задания для внеаудиторной самостоятельной работы, Вы овладеете знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю осваиваемой Вами профессии / специальности, сформируете у себя готовность к самообразованию, самостоятельности и ответственности, научитесь творчески подходить к решению проблем учебного и профессионального уровня.

3. Распределение часов, виды и тематика 

внеаудиторной самостоятельной работы 

по учебной дисциплине/ ПМ / МДК ________________

	Наименование раздела, темы
	Вид внеаудиторной самостоятельной работы
	Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
	Количество часов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего: 
	


Методические рекомендации по выполнению различных видов  внеаудиторной самостоятельной работы

4. Порядок выполнения внеаудиторной самостоятельной работы 

Раздел 1._______________________________________________

Тема 1.1. ________________________________________

Цель: ___________________________________________

Задание № 1. 

Норма времени:

Содержание: 

Форма контроля:

Критерии оценки: 

Задание № 2. 

Норма времени:

Содержание: 

Форма контроля:

Критерии оценки: 

Рекомендуемые источники: 

Тема 1.1. ________________________________________

Цель: ___________________________________________

Задание № 1. 

Норма времени:

Содержание: 

Форма контроля:

Критерии оценки: 

Задание № 2. 

Норма времени:

Содержание: 

Форма контроля:

Критерии оценки: 

Рекомендуемые источники: 

5. ОБЩИЕ МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

· Внимательно выслушайте или прочитайте тему и цели внеаудиторной самостоятельной работы. 

· Обсудите текст задания с преподавателем и группой, задавайте вопросы – нельзя оставлять невыясненными или непонятыми ни одного слова или вопроса. 

· Внимательно прослушайте рекомендации преподавателя по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы.

· Уточните время, отводимое на выполнение задания, сроки сдачи и форму отчета у преподавателя.

· Внимательно изучите письменные методические рекомендации по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы.

· Ознакомьтесь со списком литературы и источников по заданной теме внеаудиторной самостоятельной работы.

· Повторите необходимый для выполнения самостоятельной работы теоретический материал по конспектам лекций и другим источникам, ответьте на вопросы самоконтроля по изученному материалу. 

· Подготовьте все необходимое для выполнения задания, рационально (удобно и правильно) расположите на рабочем столе. Не следует браться за работу, пока не подготовлено рабочее место.

· Продумайте ход выполнения работы, составьте план, если это необходимо.

· Если вы делаете сообщение, то обязательно прочтите текст медленно вслух, обращая особое внимание на произношение новых терминов и стараясь запомнить информацию. 

· Если ваша работа связана с использованием компьютера и интернета, проверьте наличие и работоспособность программного обеспечения, необходимого для выполнения задания.

· Не отвлекайтесь во время выполнения задания на посторонние, не относящиеся к работе, дела.

· При выполнении самостоятельного практического задания соблюдайте правила техники безопасности и охраны труда.

· Если при выполнении самостоятельной работы применяется групповое или коллективное выполнение задания, старайтесь поддерживать в коллективе нормальный психологический климат, грамотно распределить обязанности. Вместе проводите анализ и самоконтроль организации самостоятельной работы группы.

· В процессе выполнения самостоятельной работы обращайтесь за консультациями к преподавателю, чтобы вовремя скорректировать свою деятельность, проверить правильность выполнения задания.

· По окончании выполнения самостоятельной работы составьте письменный или устный отчет в соответствии с теми методическими указаниями по оформлению отчета, которые  вы получили от преподавателя или в методических указаниях. 

· Сдайте готовую работу преподавателю для проверки точно в срок.

· Участвуйте в обсуждении и оценке полученных результатов самостоятельной работы.

Приложение 2

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

НЕФТЕКАМСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

Журнал 

внеаудиторной самостоятельной работы
по учебной дисциплине/ ПМ/ МДК ________________ 

по специальности ________________________

Нефтекамск, 201_ г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

НЕФТЕКАМСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

УТВЕРЖДЕН
Зам. директора по УР

_____________________
«__»___________20___г.
Комплект контрольно-оценочных средств по учебной дисциплине
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I. Паспорт комплекта контрольно-оценочных средств
1.1.Общие положения

В результате освоения учебной дисциплины (название дисциплины) обучающийся должен обладать предусмотренными ФГОС по специальности СПО (код и название специальности) следующими умениями, знаниями, которые формируют профессиональные компетенции, и общие компетенции:
· 1……… 

· n……… 

З 1……...

3n ……… 

ОК 1…….. 
ОК n .…… 
Формой аттестации по учебной дисциплине является _______________

(Указать форму аттестации, предусмотренную учебным планом специальности).
1.2. Формы контроля и оценивания элементов учебной дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения

учебной дисциплины
Таблица 1.(Таблица 4.из РП УД) 

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:


	


Контроль и оценка освоения учебной дисциплины по темам (разделам)
Таблица 2

	Элемент
учебной
дисциплины
	Формы и методы контроля

	
	Текущий контроль
	Рубежный контроль
	Промежуточная
аттестация

	
	Форма
контроля
	Проверяемые
ОК, У, З
	Форма
контроля
	Проверяемые
ОК, У, З
	Форма
контроля
	Проверяемые
ОК, У, З

	Раздел 1…
	
	
	
	
	
	

	Тема 1.1…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 2…
	
	
	
	
	
	

	Тема 2.1…
	
	
	
	
	
	


II.  Оценка освоения учебной дисциплины

2.1. Задания  текущего контроля
Задание 1.

Задание 2.

…………..

Задание n.

(прописать типовые задания в соответствии с табл. 1).
2.2. Задания рубежного контроля

Задание 1.

Задание 2.

…………..

Задание n.

(прописать типовые задания в соответствии с табл. 1).
2.3. Критерии оценивания

III. Результаты освоения учебной дисциплины, подлежащие проверке на промежуточной аттестации.

Таблица 3 (Таблица из старого КОС)
	Предмет(ы) оценивания


	Объект(ы) оценивания 
	Показатели

оценки

	ПК 1.1. ..

ОК 1.  

	
	.


IV. Контрольно-оценочные материалы промежуточной аттестации по учебной дисциплине

Промежуточная аттестация по учебной дисциплине (название дисциплины) проходит в форме (дифференцированного зачета, экзамена)

Форма билета 
ГБПОУ НЕФТЕКАМСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

Промежуточная аттестация

	Одобрено ПЦК
	Экзаменационный билет №_ 
	«Утверждаю»

	Председатель ПЦК
	Для группы №____
	Зам. директора по УР

	«___» __________201__ г.
	По дисциплине _______________

_____________________________

	«___»     _____     201__ г.

	1. Теоретический вопрос

	

	2. Практическое задание.

	


                                                                        Преподаватели_________________

Перечень теоретических вопросов:
Перечень практических заданий:

Критерии оценивания:

«Отлично» - 

 «Хорошо» - 

«Удовлетворительно» - 

«Неудовлетворительно» - 

Пакет экзаменатора:

- журнал учебных занятий;

- ведомость;

- зачетная книжка
Лист согласования
Дополнения и изменения к комплекту КОС на учебный год
Дополнения и изменения к комплекту КОС на __________ учебный год по дисциплине____________________________________________________________

В комплект КОС внесены следующие изменения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дополнения
и   изменения   в   комплекте   КОС   обсуждены   на   заседании   ПЦК___________________________________________________________________
«_____» ____________ 20_____г. (протокол № ______)

Председатель ПЦК ________________/_______________/
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по специальности _______ _________________
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	Одобрена предметно-цикловой

комиссией ____________________________

_____________________________________

название ПЦК
Протокол №____ от _______________

Председатель ПЦК ____/_______________ 

                                                                   ФИО председателя

Организация-разработчик: ГБПОУ Нефтекамский педагогический колледж

Разработчик:

______________________________________

Ф.И.О., должность
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I. Паспорт комплекта контрольно-оценочных средств

1.1.Общие положения


Результатом освоения профессионального модуля является готовность обучающегося к выполнению вида профессиональной деятельности
_________________________________________ (наименование вида- жирно) и составляющих его профессиональных компетенций:
ПК 1…

ПК n…

также общие компетенции, формирующиеся в процессе освоения профессионального модуля:

ОК 1…

ОК n
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт: 

ПО 1…

ПО n…

уметь:

У1…

Уn…

знать:

З1…

Зn …


Итоговой формой контроля по ПМ является экзамен квалификационный.
1.2. Формы контроля и оценивания элементов профессионального модуля

Контроль и оценка результатов освоения

профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

Таблица 1.(Таблица 5.из РП ПМ) 

	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК.1.1
	
	

	….
	
	

	ОК.1
	
	

	…
	
	


Контроль и оценка освоения профессионального модуля по темам (разделам)
Таблица 2

	Элемент
МДК
	Формы и методы контроля

	
	Текущий контроль
	Рубежный контроль
	Промежуточная
аттестация

	
	Форма
контроля
	Проверяемые
ПК, ОК, У, З
	Форма
контроля
	Проверяемые
ПК, ОК, У, З
	Форма
контроля
	Проверяемые
ПК, ОК, У, З

	Раздел 1. Формирование понятия об информационной безопасности 
	
	
	Контрольная
работа
№1
	ПК 2.1., ПК 2.3, У6, У11, У18, З1, З2, З14, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5
	Экзамен, дифференцированный зачет
	ПК 2.1- ПК 2.6, 

ОК 1 – ОК 9,У1-У26, З1-З26

	 Тема.1.1. Понятие о компьютерной безопасности
	Устный опрос

Задание 1 Задание 2


	ПК 2.1, ОК 4, ОК 5, У11, З 1, З2


	
	
	
	

	 Тема 1.2. Защита от вирусов


	Устный опрос

Задание 3

Задание 4

Задание 5
	ПК 2.1, ПК 2.3, ОК 4, ОК 5, У6, У11, У18 З1, З2, З14
	
	
	
	

	 Раздел 2. Обучение основам алгоритмизации
	
	
	
	ПК 2.2, ПК 2.3, 
	
	

	 Тема 2.1. Понятие алгоритмизации
	Устный опрос

Задание 6


	
	Контрольная
работа
№2
	
	
	

	 Тема 2.2. Алгоритмические структуры
	Устный опрос

Задание 7

Задание 8


	
	Контрольная
работа
№3
	
	
	

	 Тема 2.3. Вспомогательные программы. Рекурсия.
	
	
	Контрольная
работа
№4
	
	
	

	 Раздел 3. Формирование умений и навыков программирования на языках высокого уровня
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Текущий и рубежный контроль может быть в форме устного опроса, практической работы, тестирования, самостоятельной работы и т.д.
II. Оценка освоения теоретического курса профессионального модуля 

2.1. Задания  текущего контроля 
Тема.1.1. …..
Задание 1 ……………………………………………………… 
Задание 2………………………………………………………….
 Задание 3……………………………………………………………. 
Тема 2.2. Алгоритмические структуры

Задание 1 ……………………………………………………… 
Задание 2…………………………………………………………. 
Задание 3……………………………………………………………. 
2.2. Задания рубежного контроля

Контрольная работа № 1. 

Контрольная работа № 2.  

Контрольная работа № 3.  

2.3. Задания для промежуточной аттестации

2.4. Критерии оценивания

III. Результаты освоения модуля, подлежащие проверке на квалификационном экзамене

3.1 Профессиональные и общие компетенции.

В результате аттестации по профессиональному модулю осуществляется комплексная проверка следующих профессиональных и общих компетенций:

	Предмет(ы) оценивания


	Объект(ы) оценивания 
	Показатели

оценки

	ПК 1.1. ..

ОК 1.  

	
	.


3.2. Содержание квалификационного экзамена

Форма билета:

	Нефтекамский педагогический колледж



	Одобрено ПЦК

Экзаменационный билет № 1

«Утверждаю»

Председатель ПЦК
Для группы №  …

Зам. директора по учебной работе

                      /Ф.И.О

По ПМ.00_________(название ПМ)
                           /Ф.И.О.
     « ___»  __________20__ г.

         «___»_________20__ г.

1. Теоретический вопрос.

2. Практическое задание

3. Защита портфолио.

Преподаватели:_________________________


3.2.1. Список теоретических вопросов к квалификационному экзамену

3.2.2. Список практических заданий к квалификационному экзамену

3.2.3 Требования к портфолио

3.2.4 Критерии оценки квалификационного экзамена 

«Отлично» - 

 «Хорошо» - 

«Удовлетворительно» - 

«Неудовлетворительно» - 

3.3 Пакет экзаменатора

1. Сводная ведомость (Приложение 1).

2. Оценочная ведомость (Приложение 2).

3. Протокол (Приложение 3).

  3.4. Защита портфолио

Тип портфолио ________________ (портфолио документов, портфолио работ, рефлексивный портфолио, смешанный тип портфолио)
3.4.1. Проверка овладения практическим опытом и умениями на учебной и производственной практике 

Учебная практика (при наличии)
	Виды работ
	Коды проверяемых результатов

	
	
	

	
	
	


Дифференцированный зачет по учебной практике выставляется на основании текущих оценок, полученных в ходе выполнения заданий. Предоставляется зачетная ведомость с оценками.

Производственная практика

	Виды работ
	Коды проверяемых результатов

	Указываются в соответствии с 
	ПК
	ОК

	разделом 3 рабочей программы
	
	

	профессионального модуля
	
	

	
	
	

	
	
	



Дифференцированный зачет по производственной практике выставляется на основании данных Дневника практики, характеристики профессиональной деятельности обучающегося на практике с указанием видов работ, выполненных обучающимся во время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика.

3.4.2. Ознакомление с содержанием портфолио

	Коды
проверяемых
компетенций
	Показатели оценки результата
	Вид предоставляемого
документа

	
	
	


КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПОРТФОЛИО 

Оценка «отлично» - ставится в том случае, если портфолио характеризуется полнотой содержания всего комплекта документов обеспечивающих образовательный процесс. Различные виды документации заполнены с соблюдением требований к ее оформлению. Контролирующая документация представлена в полном объеме. Наличие положительных отзывов с баз практики о выполненных видах работ. Содержание портфолио свидетельствует о больших приложенных усилиях, наличия высокого уровня самоотдачи и творческого отношения к содержанию портфолио. Представлено разнообразие видов самостоятельной работы. Прослеживается, через представление результатов самостоятельной работы, стремление к самообразованию и повышению квалификации. Проявляется использование различных источников информации. В оформлении портфолио ярко проявляются оригинальность, изобретательность и высокий уровень владения информационно-коммуникационными технологиями. 

Оценка «хорошо» - ставится в том случае, если портфолио демонстрирует большую часть от содержания всего комплекта документов обеспечивающих образовательный процесс. Не в соответствии с требованиями заполнена часть документации. Контролирующая документация представлена в полном объеме. Наличие положительных отзывов с баз практики о выполненных видах работ, где представлен педагогически обоснованный выбор и реализация форм, методов, приемов обучения и воспитания с учетом возрастных, индивидуальных и личностных особенностей обучающихся. Представлено однообразие видов самостоятельной работы. Используются основные источники информации. Отсутствует творческий элемент в оформлении. Проявляется средний уровень владения информационно-коммуникационными технологиями. 

Оценка «удовлетворительно» - ставится в том случае, если портфолио демонстрирует половину материалов от содержания всего комплекта документов обеспечивающих образовательный процесс. Не в соответствии с требованиями заполнена большая часть документации. Контролирующая документация представлена полностью. Отзывы с баз практики содержат замечания и рекомендации по совершенствованию профессиональных умений и навыков. Представлено мало видов самостоятельной работы. Источники информации представлены фрагментарно. Отсутствует творческий элемент в оформлении. Проявляется низкий уровень владения информационно - коммуникационными технологиями. 

Оценка «неудовлетворительно» - ставится в том случае, если по содержанию портфолио трудно сформировать общее представление о качестве прохождения практики студентом. В портфолио представлено отрывочное выполнение заданий учебной или производственной практики. Документация заполнена не в соответствии с требованиями. Контролирующая документация не представлена. Отсутствуют отзывы с баз практики о выполненных видах работ. Нет возможности определить прогресс в обучения и уровень сформированности ПК.

Приложение 1

Сводная ведомость 

результатов промежуточной аттестации обучающихся 

по профессиональному модулю

ПМ.00___________________

(название ПМ)

по специальности СПО _________  ________________________

(код специальности)                    (название специальности)

	№ п/п
	ФИО обучающегося
	Наименование элементов профессионального модуля (МДК, учебной и производственной практики) с указанием выставленных оценок

	
	
	МДК 00.00 ….
	УП.00.00. … 


	ПП.00.00.  …



	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Куратор группы: _____________(Ф.И.О.)

Приложение 2

Оценочная ведомость
по профессиональному модулю

ПМ.00. ___________________________
                  Код и наименование профессионального модуля

Ф.И.О______________________________________________________________

обучающийся на ___ курсе по специальности СПО _________________освоил(а)

                                                                                                                         (код и название специальности)                     

программу профессионального модуля ПМ.00. ______________________________________________________________

(наименование профессионального модуля)

 в объёме ______ часа (теория +практика)
результаты промежуточной аттестации по элементам профессионального модуля

	Элементы модуля

(код и наименование МДК, 

код практик)
	Формы промежуточной аттестации
	Оценка

	МДК 0n.0m ________
	
	

	УП -
	
	

	ПП
	
	


Итоги экзамена (квалификационного) по профессиональному модулю

	Коды проверяемых компетенций
	Показатели оценки результата
	Оценка 

(да / нет)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Сведение об освоении вида деятельности:

Вид  деятельности _____________________освоен.

(название ПМ, без кода ПМ)

Подписи членов квалификационной комиссии:

	Председатель квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

	Зам. председателя 

квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

	
	

	Члены квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

________ Ф.И.О., должность

________ Ф.И.О., должность


Дата

Приложение 3

Протокол

заседания квалификационной комиссии 

по приему экзамена квалификационного 

ПМ.00. _________________________________________________
                  Код и наименование профессионального модуля

по специальности СПО _________________

                                                                      (код и название специальности)                    

Группа _____

Учебный год: __________ 

Состав квалификационной комиссии.

	Председатель квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

	Зам. председателя 

квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

	Члены квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

________ Ф.И.О., должность

________ Ф.И.О., должность 



На основании результатов квалификационного экзамена комиссия постановляет признать освоение вида  деятельности _____________________
          (название ПМ, без кода ПМ)

следующими обучающимися:

	№ п/п
	Ф.И.О. обучающегося:
	Вид деятельности

(Освоен/не освоен)
	Оценка 



	1
	
	
	

	…
	
	
	


Подписи членов квалификационной комиссии:

	Председатель квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

	Зам. председателя 

квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

	Члены квалификационной комиссии:
	________ Ф.И.О., должность

________ Ф.И.О., должность

________ Ф.И.О., должность 


Дата составления протокола: «___» _____ 20___г.

Приложение 4

Лист согласования изменений и дополнений Дополнения и изменения к комплекту КОС на учебный год
В комплект КОС внесены следующие изменения:

(указывается дата внесения изменений и причины, на основании которых они произведены)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

* Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.
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