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1. Общие положения

1.1
Настоящее положение устанавливает правила организации, порядок проведения государственной итоговой аттестации (ГИА) студентов по образовательным программам среднего профессионального образования (программам подготовки специалистов среднего звена), порядок подачи и рассмотрения апелляций результатов государственной итоговой аттестации, а также особенности проведения государственной итоговой аттестации для выпускников с ограниченными возможностями здоровья в Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении Нефтекамский педагогический колледж.

1.2 Положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами:

- Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ (ст.59);

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. №464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 16.07.2013 г. №968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;

- Федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования.
1.3 Государственная итоговая аттестация проводится в целях определения соответствия результатов освоения студентами образовательных программ среднего профессионального образования соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования.

1.4 Государственная итоговая аттестация осуществляется государственными экзаменационными комиссиями, организуемыми в колледже по каждой основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования.

1.5 Колледж обеспечивает проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования.
1.6  Студентам и лицам, привлекаемым к ГИА, во время ее проведения запрещается иметь при себе и использовать средства связи.

2.  Формы государственной итоговой аттестации

2.1 Формой государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования (программ подготовки специалистов среднего звена) в колледже является защита выпускной квалификационной работы. 
2.2 Темы выпускных квалификационных работ определяются образовательной организацией. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. Тематика выпускной квалификационной работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.
Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты.

Закрепление за студентами тем выпускных квалификационных работ, назначение руководителей и консультантов осуществляется приказом директора колледжа.
2.3 Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний утверждаются директором колледжа после их обсуждения на заседании педагогического совета с участием председателей государственных экзаменационных комиссий.
2.4
Государственная итоговая аттестация выпускников не может быть заменена оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной аттестации.
3.     Состав государственных экзаменационных комиссий

3.1
В целях определения соответствия результатов освоения студентами образовательных программ среднего профессионального образования соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования государственная итоговая аттестация проводится государственными экзаменационными комиссиями, которые создаются по каждой образовательной программе среднего профессионального образования, реализуемой колледжем.
3.2
Основными функциями государственных экзаменационных комиссий являются:

· комплексная оценка уровня подготовки выпускника и соответствия его подготовки требованиям федерального государственного образовательного стандарта;
· разработка рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования.
Государственная экзаменационная комиссия принимает решение о присвоении квалификации и  выдаче выпускнику соответствующего документа об  образовании.
3.3 Государственная экзаменационная комиссия формируется из преподавателей колледжа, имеющих высшую или первую квалификационную категорию; представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

3.4 Состав государственной экзаменационной комиссии утверждается приказом директора колледжа. Численность государственной экзаменационной комиссии составляет не менее пяти человек. Ответственный секретарь государственной экзаменационной комиссии назначается директором колледжа из числа работников колледжа.
3.5 Государственную экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность государственной экзаменационной комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам. 
3.6
Директор колледжа является заместителем председателя государственной экзаменационной комиссии. В случае организации в
образовательном учреждении нескольких государственных экзаменационных комиссий заместителями председателя государственной экзаменационной 
комиссии могут быть назначены: заместитель директора или председатели ПЦК по специальностям.
3.7
Государственная экзаменационная комиссия действует в течение одного календарного года.
3.8
Государственные экзаменационные комиссии руководствуются в
своей деятельности настоящим Положением и учебно-методической
документацией, разрабатываемой колледжем на основе федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования по основным профессиональным образовательным программам (программам подготовки  специалистов среднего звена).
4. Порядок проведения государственной итоговой аттестации

4.1
Программа государственной итоговой аттестации, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний, утвержденные директором колледжа, доводятся до сведения студентов, не позднее чем за шесть месяцев до начала государственной итоговой аттестации. 
4.2
К государственной итоговой аттестации допускается студент, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой образовательной программе среднего профессионального образования.
4.3 Расписание проведения государственной итоговой аттестации выпускников колледжа утверждается директором и доводится до сведения студентов не позднее, чем за две недели до начала работы государственной экзаменационной комиссии.

4.4 Допуск студентов к государственной итоговой аттестации осуществляется заместителем директора  и оформляется приказом директора колледжа.

4.5 На заседания государственной экзаменационной комиссии колледжа вместе с подготовленными выпускными квалификационными работами выпускников предоставляются следующие документы:

· федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования;

· положение о государственной итоговой аттестации выпускников колледжа;

· программа государственной итоговой аттестации, утвержденная директором колледжа и согласованная с председателем ГЭК;

· приказ директора колледжа о допуске студентов к государственной итоговой аттестации;

· приказ директора колледжа о составе государственной экзаменационной комиссии;

· приказ Министерства образования Республики Башкортостан об утверждении председателей государственных экзаменационных комиссий;

· сведения об успеваемости студентов (сводная ведомость, заверенная заместителем директора);
· зачетные книжки студентов;
· книга протоколов заседаний государственной экзаменационной комиссии.
          Выпускник имеет возможность предоставить портфолио индивидуальных образовательных достижений, свидетельствующих об оценках квалификации выпускника. Портфолио достижений выпускника может включать свидетельства (дипломы) олимпиад, конкурсов, выставок, творческие работы по профилю специальности, дополнительные сертификаты и другие документы, подтверждающие ранее достигнутые результаты).
4.6
Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытых заседаниях экзаменационной комиссии с участием не менее двух третьей ее состава. Защита является публичной, так как заседание открытое и в нем могут принимать участие все желающие преподаватели и студенты. На защите руководитель работы и рецензент пользуются правом совещательного голоса. Участие рецензента в заседании не обязательно. На защиту ВКР выпускников отводится 2 недели. 

Процесс защиты ВКР включает:  
1. Выступление студента (5-7 минут).

2. Ответы на вопросы комиссии.

3. Зачитывается заключение рецензента.
4. Студенту предоставляется право ответить на вопросы и замечания, содержащиеся в рецензии.

5. Зачитывается отзыв научного руководителя.

В целом на всю процедуру защиты отводиться не более 45 минут.
4.7 Результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Но отметку влияет не только оценка научного руководителя и рецензента, но и выступление студента на защите, его ответы на вопросы. Отметка за ВКР вместе с темой работы вносится во вкладыш к диплому.

4.8
Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются
на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии,
участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. Результаты объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий.

4.9
Присвоение соответствующей квалификации выпускнику колледжа
и выдача ему документа о среднем профессиональном образовании
осуществляется при условии успешного прохождения защиты ВКР.

     Студенту, имеющему оценку «отлично» не менее чем по 75 процентам дисциплин, входящих в ОПОП (ППССЗ), оценку «хорошо» по остальным дисциплинам и прошедшему государственную итоговую аттестацию, с оценкой «отлично», выдается диплом с отличием.
      Студент, не прошедший в течение установленного срока обучения аттестационные испытания, входящие в состав государственной итоговой аттестации, отчисляется из колледжа, и получает справку об обучении.
4.10 Студентам, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию без отчисления из колледжа.

Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий организуются в установленные колледжем сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим государственной итоговой аттестации по уважительной причине.
4.11 Студенты, не проходившие государственной итоговой аттестации без уважительной причины или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем через шесть месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации впервые.

Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в колледж на период времени, установленный образовательной организацией самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения государственной итоговой аттестации соответствующей образовательной программы среднего профессионального образования.

Повторное прохождение государственной итоговой аттестации для одного лица назначается образовательной организацией не более двух раз.
4.12
Решение государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем государственной экзаменационной комиссии (в случае отсутствия председателя - его заместителем), всеми членами комиссии, секретарем государственной экзаменационной комиссии и хранится в архиве колледжа (Приложение 1).
4.13 Ежегодный отчет о работе государственной экзаменационной комиссии обсуждается на Совете колледжа и представляется в Министерство образования Республики Башкортостан в течение одного месяца после завершения государственной итоговой аттестации.

5. Порядок подачи и рассмотрения апелляций

5.1 По результатам государственной аттестации выпускник, участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - апелляция).

5.2 Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную комиссию колледжа.

Апелляция о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения государственной итоговой аттестации.

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственной итоговой аттестации.

5.3 Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех рабочих дней с момента ее поступления.

5.4 Состав апелляционной комиссии утверждается директором колледжа одновременно с утверждением состава государственной экзаменационной комиссии.

5.5 Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее пяти человек из числа преподавателей колледжа, имеющих высшую или первую квалификационную категорию, не входящих в данном учебном году в состав государственных экзаменационных комиссий. Председателем апелляционной комиссии является руководитель образовательной организации либо лицо, исполняющее обязанности руководителя на основании приказа директора колледжа.

5.6 Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель соответствующей государственной экзаменационной комиссии.

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей).

Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность.

5.7 Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной итоговой аттестации.

5.8 При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней сведений и выносит одно из решений:

- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат государственной итоговой аттестации;

- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника подтвердились и повлияли на результат государственной итоговой аттестации.

В последнем случае результат проведения государственной итоговой аттестации подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную комиссию для реализации решения комиссии. На протоколе государственной экзаменационной комиссии секретарем комиссии делается запись: «Результат проведения государственной итоговой аттестации  аннулирован по решению апелляционной комиссии от ______, протокол № ___» и заверяется подписью секретаря.

Выпускнику предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию в дополнительные сроки, установленные образовательной организацией. Издается приказ директора колледжа, проводится дополнительное заседание государственной экзаменационной комиссии, оформляется новый протокол.
5.9 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации, полученными при защите выпускной квалификационной работы, секретарь государственной экзаменационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию выпускную квалификационную работу, протокол заседания государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию выпускника.

Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации, секретарь государственной экзаменационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента поступления апелляции направляет в апелляционную комиссию протокол заседания государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении государственной итоговой аттестации.

5.10 В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и сохранении результата государственной итоговой аттестации либо об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государственной итоговой аттестации. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную комиссию. 
Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее выставленных результатов государственной итоговой аттестации выпускника и выставления новых. Секретарь в протоколе государственной экзаменационной комиссии зачеркивает проставленную ранее оценку, вписывает новую и делает запись: «Результат аннулирован на основании решения апелляционной комиссии от _____ , протокол № ___» и заверяет подписью.

5.11 Решение апелляционной комиссии принимается простым большинством голосов. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании апелляционной комиссии является решающим.

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии.

5.12 Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.

5.13 Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем апелляционной комиссии и хранится в архиве колледжа (Приложение 2).
6. Порядок проведения государственной итоговой аттестации для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья
6.1 Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья государственная итоговая аттестация проводится образовательной организацией с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее - индивидуальные особенности).
6.2 При проведении государственной итоговой аттестации обеспечивается соблюдение следующих общих требований:

проведение государственной итоговой аттестации для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для выпускников при прохождении государственной итоговой аттестации;

присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с членами государственной экзаменационной комиссии);

- пользование необходимыми выпускникам техническими средствами при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их индивидуальных особенностей;

- обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях.
6.3 Выпускники или родители (законные представители) несовершеннолетних выпускников не позднее чем за 3 месяца до начала государственной итоговой аттестации подают письменное заявление о необходимости создания для них специальных условий при проведении государственной итоговой аттестации.
Разработан: 
        Зам.директора  _______________   Ю.А.Шаемова
Приложение 1

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НЕФТЕКАМСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ
ПРОТОКОЛ № _____

заседания Государственной экзаменационной  комиссии

 «____»___________201__г.                

по защите выпускной квалификационной работы студента _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

_____________________________________________________________________________

специальность ______________________________________________________________

     (код, наименование)

_____________________________________________________________________________

тема:_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Присутствовали: 

председатель Государственной экзаменационной комиссии __________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, ученая степень, звание, должность)

заместитель председателя Государственной экзаменационной комиссии _______________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, ученая степень, звание, должность)

члены  Государственной экзаменационной комиссии _______________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, ученая степень, звание, должность)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа выполнена под руководством  

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, инициалы, ученая степень, звание, должность)

_____________________________________________________________________________

при консультации

_____________ ______________________________________________________________

(фамилия, инициалы, ученая степень, звание, должность)

_____________________________________________________________________________

В Государственную экзаменационную комиссию представлены следующие материалы: 

1.  Текст выпускной квалификационной работы на ________ листах.

2.  Приложения к выпускной квалификационной работе   _____  шт.

3.  Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы.

4.  Рецензия ___________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, ученая степень, звание, должность рецензента)

После сообщения о выполненной выпускной квалификационной работе студенту были заданы следующие вопросы: 

1. _____________________      ___________________________________________________
        (ф.и.о.,  задававшего вопрос)    

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. _____________________      ___________________________________________________
        (ф.и.о.,  задававшего вопрос)    

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. _____________________      ___________________________________________________
        (ф.и.о.,  задававшего вопрос)    

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. _____________________      ___________________________________________________
        (ф.и.о.,  задававшего вопрос)    

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Решение Государственной экзаменационной комиссии
Признать, что студент _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

прошел государственную итоговую аттестацию, выполнив и защитив выпускную квалификационную работу с оценкой ___________________________________________

 _____________________________________________________________________________

(цифрами и прописью)

Присвоить ему  квалификацию _________________________________________________

 __________________________________________________________________________
по специальности ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Выдать диплом _______________________________________________________________

(с отличием, без отличия)

Особое мнение членов Государственной экзаменационной комиссии __________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 Председатель                                                                                                                       

 Государственной экзаменационной комиссии
     ___________      ____________________

                                                                                             (подпись)                         (ф.и.о.)

Заместитель председателя                                                                                                                       

 Государственной экзаменационной комиссии
     ___________      ____________________

                                                                                             (подпись)                         (ф.и.о.)

 Члены

 Государственной экзаменационной комиссии 
    ___________      ____________________

                                                                                               (подпись)                         (ф.и.о.)

                                                                                       ___________      ____________________

                                                                                             (подпись)                         (ф.и.о.)

                                                                                       ___________      ____________________

                                                                                             (подпись)                         (ф.и.о.)

                                                                                       ___________      ____________________

                                                                                             (подпись)                         (ф.и.о.)

Секретарь комиссии                                         
     ___________      ___________________

                                                                                             (подпись)                         (ф.и.о.)
Приложение 2

Протокол № ____
заседания апелляционной комиссии
по специальности ____________________________________________

                                                                                                                        (код, наименование)

«____» ____________________ 201__ г.

Комиссия в составе:

Председатель:_________________________________________________________________

(ф.и.о., ученая степень, звание, должность)

Члены комиссии:

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о., ученая степень, звание, должность)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
СЛУШАЛИ: 

заявление студента ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о., группа)

об апелляции результатов государственной итоговой аттестации ______________________

_____________________________________________________________________________

(государственного экзамена / защиты выпускной квалификационной работы)

Краткое содержание апелляции: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
РЕШИЛИ*:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Председатель:       _______________        _________________________________________

                                                        (подпись)                                                                          (ф.и.о.)

Члены комиссии:

       ______________       ___________________________________

                                                        (подпись)                                                                         (ф.и.о.)

       ______________       ___________________________________

       ______________       ___________________________________

       ______________       ___________________________________

Секретарь:              _______________          ________________________________________

С решением апелляционной комиссии ознакомлен «___»_________201_г. _______________/ _____________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

*Записать один из вариантов: 
1) Отклонить апелляцию и сохранить выставленную оценку «отлично / хорошо / удовлетворительно / неудовлетворительно».

2) Удовлетворить апелляцию о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации, аннулировать результат и разрешить пройти … (Ф.И.О. студента) государственную итоговую аттестацию в дополнительные сроки.

3) Удовлетворить апелляцию о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации и изменить оценку с «…» на оценку «отлично / хорошо / удовлетворительно / неудовлетворительно».

